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UTENOS SEIMOS IR VAIKO GEROVES CENTRO GLOBOS CENTRO SKYRIAUS
PASLAUGU GAVEJO ASMENS BYLOS DOKUMENTU RENGIMO TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI

1. Utenos Seimos ir vaiko gerovés centro globos centro skyriaus (toliau — Globos centras)
paslaugy gavéjo asmens bylos dokumenty rengimo tvarkos (toliau — Bylos dokumenty rengimo
tvarka) tikslas — uztikrinti tinkamg visos reikalingos informacijos ir duomeny apie Globos centro
paslaugy gavéjus (toliau — paslaugy gavéjai) rinkima, apdorojimg, saugojimag ir naudojima bei
kiekvieno paslaugos gavejo bylos formavima, uztikrinant paslaugy gavéjy poreikius ir individualig
situacijg atitinkancias paslaugas.

2. Paslaugy gavéjo byla pradedama formuoti, kai paslaugos gavéjui jstaigos direktoriaus
jsakymu paskiriamas socialinis darbuotojas (globos koordinatorius) (toliau tekste - globos
koordinatorius). Paslaugy gavéjy (globéjy (rGpintojy), jtéviy, Seimyny dalyviy, jy Seimose
globojamy (rGpinamy), prizitrimy, jvaikinty vaiky) asmens bylas formuoja ir pildo globos
koordinatorius. Kiti Globos centro specialistai teikia globos koordinatoriui: apra§ymus, iSraSus ir
kitus dokumentus pagal savo veiklos srit].

3. Globos centro psichologas teikia psichologo veiklos iSrasg (1 priedas):

3.1.Psichologo veiklos iSrase pateikiama informacija apie suteiktas paslaugas, kuris
isegamas ] kiekvieno koordinuojamo atvejo byla, o psichologo pateiktos rekomendacijos
integruojamos } koordinuotos pagalbos klientui turinj.

3.2. Psichologo veiklos iSraso forma turi biiti pildoma priklausomai nuo individualios
situacijos, ta¢iau rekomenduojame pildyti ir teikti iSrasy formas:

3.2.1.pasibaigus konsultacijy/susitikimy sesijai su klientu (pavyzdziui, sutarta, jog
klientas lankys 10 susitikimy, po jy teikiamas iSrasas su rekomendacijomis),

3.2.2.uzbaigus procesa, kuomet buvo teikiama psichologo pagalba — po adaptacijos,
po perdavimo tévams, glob&jams (riipintojams), jtéviams,

3.2.3.esant poreikiui teismui, atvejo vadybininkui, vaiko teisiy apsaugos specialistui
ir kitiems specialistams papraSius (vadovaujantis galiojanciais teisé€s aktais ir nekeliant grésmeés
asmens duomeny apsaugai),

3.2.4.poreikiy vertinimo metu sudarant pagalbos plang (jei pagalbos plane numatyta
psichologo pagalba),

3.2.5. organizuojant pagalbos plano perzitiras.

3.3. IsraSo forma gali biiti pildoma ir kitais auks¢iau neiSvardintais atvejais.

3.4. Uzpildytos iSraSy formos turi biiti segamos j kliento byla.

4. Visa su paslaugy gavéju ir jo Seimos nariais susijusi informacija kaupiama paslaugy
gavéjo byloje.

5. Laikinai ar nuolat globojamo (rlipinamo) vaiko ir jo globéjo (riipintojo), Seimynos

v —

vaiko bei globéjo (riipintojo), susijusio ne giminystés rysiais ir teikiancio paslaugas ar dirbancio



pagal sutartj (toliau — teikiantis paslaugas globéjas (ripintojas) bylos yra atskiros (viena byla
(ripinamo) vaiko).

6. Paslaugy gavéjy bylos sudaromos ir tvarkomos vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, patvirtintomis 2011 m. liepos 4 d. Vyriausiojo Archyvaro jsakymu Nr. V-
118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (su visais vélesniais
pakeitimais).

7. Visi dokumentai j paslaugy gavéjo byla dedami chronologine tvarka, iSskyrus: bylos
antrasté, globos koordinatoriaus darbo su klientu eigos aprasymas ir paslaugy gavéjy poreikiy
vertinimo anketa, paslaugy gavéjy pagalbos planas bei jj lydintys dokumentai — plano aptarimai
(perzitiros), jsivertinimai, rezultatai yra pirmieji bylos dokumentai.

8. Globos koordinatorius pildo Globos centro suteikty paslaugy registrus (2 priedas),
ar jvaikinimo atvejo byla, fiksuojama kiekviena visy globos centro specialisty suteikta paslauga,
nukreipimai kitoms paslaugoms ir pan.

8.1. Kai Seimoje yra daugiau nei vienas prizitirimas, globojamas (riipinamas) ar jvaikintas
vaikas vienos Seimos byloje, tiesioginius dokumentus, susijusius su globojamais (rlipinamais) ar
jvaikintais vaikais (jeigu taikoma), rekomenduojama atskirti jvairiomis biuro priemonémis —
skirtukais, atskirais segtuvéliais ir pan.

9. Globos centro gauti ar parengti dokumentai (jsakymai, iSvados, paslaugy suteikimo
aktai, iSrasai, teismo sprendimai/nutartys ir kt.), jy nuorasai ir (ar) kopijos i paslaugy gavejo byla
isegami 1§ karto juos gavus.

10. Visos paslaugy gavéjy bylos yra numeruojamos. Suformavus nauja paslaugy gavéjo
byla, ji yra uzregistruojama byly registre. Bylai numeris suteikiamas pagal byly registro eilés
numer;j.

11. Paslaugy gavéjy bylos duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]) ir kituose teisés aktuose, susijusiuose su
asmens duomeny tvarkymu ir apsauga, jtvirtintais asmens duomeny tvarkymo reikalavimais.

12. Vadovaujantis BDAR ir ADTA], paslaugas gaunantis asmuo (Seima) turi Sias teises:

12.1. teis¢ zinoti (buti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma Globos centre;

12.2. teise susipazinti su Globos centre tvarkomais savo asmens duomenimis ir gauti jy
kopija;

12.3. teise reikalauti iStaisyti netikslius ar neteisingus asmens duomenis;

12.4. teis¢ reikalauti iStrinti asmens duomenis, pasibaigus paslaugy teikimui (,,teis¢ biiti
pamirStam*);

12.5. teisg apriboti asmens duomeny tvarkyma;

12.6. teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu;

12.7. teise perkelti asmens duomenis;

12.8. teise pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

12.9. teise laisvai ir netrukdomai atSaukti duotg sutikimg.

13. Visi Globos centro darbuotojai, turintys prieiga prie Globos centro paslaugy gavéjy
byly ir (ar) kity duomeny, privalo pasiraSyti konfidencialumo pasizadé€jima, tinkamai ir atsakingai
naudoti asmens duomenis.
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14. Bylos yra saugomos vadovaujantis jstaigos dokumenty saugojimo tvarka.

15. Globos centro paslaugy gavéjams pakeitus gyvenamaja vieta, Globos centras,
informaves apie tai paslaugy gavéja ir jo Seima, perduoda visg turima paslaugos gavéjo ir jo Seimos
nariy bylg kitam globos centrui, kuris pagal paslaugy gavéjy gyvenamaja vietg teiks paslaugas.

16. Kitam globos centrui perduodant globos centro kliento byla, perduodantis globos centras
sudaro bylos apyraSa, kuriame pateikia byloje esanc¢iy dokumenty sarasg ir bylos perdavimo —
priémimo aktg. Perduodant bylg ir rengiant apyraSg turi biiti vadovaujamasi Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118 (su visais vélesniais pakeitimais).

I SKYRIUS
BYLU FORMAVIMAS

17. Laikinojo ir nuolatinio globéjo (ruipintojo), itévio ar Seimynos dalyvio byly
formavimas:

17. 1. bylos antrasteé (3 priedas):

17.1.1. globgjo (rlipintojo), jitévio ar Seimynos dalyvio vardas (-ai), pavardé (-és), gimimo
data (-0s);

17.1.2. globéjo (rupintojo), itéviy ar Seimynos dalyviy kontaktiniai duomenys (telefonas,
el. pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas, vaiko gyvenamosios vietos adresas, jei jam yra
sukake 16 mety ir jis yra gaves sutikimg gyventi skyrium nuo riipintojo;

17.1.3. globojamo (riipinamo), jvaikinto vaiko vardas, pavarde, gimimo data;

17.1.4. Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybos prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos (toliau - VVTAIT) teritorinio skyriaus specialisto, atsakingo uz vaiko globos
(rupybos) priezitirg, vardas, pavardé, telefono numeris;

17.1.5. buvusios (naujai nustacius laikingja arba nuolating globa (riipyba) ir esamos vaiko
ugdymo jstaigos pavadinimas, atsakingo asmens (pvz., auklétojo) vardas, pavarde, telefono
numeris;

17.1.6. buvusios (naujai nustacius laikingja arba nuolating globa (rtipyba)) ir esamos
sveikatos prieZilros jstaigos pavadinimas, vaiko gydytojo vardas, pavarde, telefono numeris;

17.1.7. globos koordinatoriaus vardas, pavard¢, telefono numeris;

17.1.8. globos (riipybos) forma, teismo sprendimo dél globos (ripybos) nustatymo data,
globos (riipybos) nustatymo data arba savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymo data dél
laikinojo glob¢jo (riipintojo) paskyrimo, numeris, globos (riipybos) nustatymo data;

17.1.9. bylos sudarymo pradzios data.

17.2. Bylos dokumentai:

17.2.1. globos centro direktoriaus jsakymo dél globos koordinatoriaus skyrimo kopija;

17.2.2. vaiko globos (riipybos) istorijos dokumentai:

17.2.2.1. savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymo kopija dél laikinosios globos
(rupybos) skyrimo, teismo sprendimo/nutarties kopija dél nuolatinés globos (rtipybos) nustatymo;

17.2.2.2. paskutinis VVTAI]T specialisty globojamo (riipinamo) vaiko aplankymo aktas;

17.2.2.3. paskutinis vaiko globos (riipybos) perziiiros aktas;

17.2.2.4. VVTAIT teritorinio skyriaus uzpildytos grésmés vaikui lygio nustatymo
anketos kopija;

17.2.2.5. teismo leidimo paimti vaikg i§ jo atstovy pagal jstatyma kopija;

17.2.2.4. kiti svarbiis dokumentai, susij¢ su vaiko globos (riipybos) istorija.
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17.2.3. Darbo su Seima/asmeniu dokumentai:

17.2.3.1. globos koordinatoriaus darbo su klientu eigos apraSymas, kuriame numatyta:
data, suteikta paslauga, trumpas situacijos apraSymas, susitarimai/rekomendacijos, kitos
planuojamos paslaugos data ir paslaugos pavadinimas;

17.2.3.2. Globos centro specialisty susitikimy paslaugy gavéjo namuose arba globos
centre apraSymai;

17.2.3.3. pokalbiy, individualiy konsultacijy protokolai,

17.2.3.4. reikSmingi susirasinéjimai su paslaugy gaveéju ir jo Seimos nariais el. pastu ir
kitomis susirasinéjimo priemonémis;

17.2.3.5. visy globos centro specialisty konsultacijy aprasymai, iSrasai, rekomendacijos,
protokolai, kiti dokumentai, susije su paslaugy teikimu paslaugy gavéjui ir jo Seimos nariams:

17.2.3.6. susitikimy su globojamo (rGipinamo) ar jvaikinto vaiko biologiniais tévais ir
artimaisiais stebéjimo protokolai;

17.2.3.7. globojamo (rtipinamo) vaiko, globéjo (rtipintojo), Seimynos dalyviy, jtéviy ir
jvaikinty vaiky parengimo susitikimams su biologine Seima ir artimaisiais globos centro
specialisty protokolai, iSrasai, apraSymai;

17.2.3.8. globojamo (ripinamo) vaiko, globgjo (riipintojo), Seimynos dalyviy, parengimo
globotinio (ripintinio) perkélimui j kita Seimg specialisty protokolai, iSrasai, apraSymai,

17.2.3.9. glob¢jo (rupintojo) parinkimo globojamam (ripinamam) vaikui protokolai ir
aprasymai,

17.2.3.10. jvaikinimo procediiros dokumentai (jeigu taikoma);

17.2.3.11. individualus pagalbos planas, kuris apima: globojamo (riipinamo), jvaikinto
vaiko, glob¢jo (riipintojo), jtévio, Seimynos dalyvio ir, jeigu reikalinga jy Seimos nariy poreikiy
vertinima, galimybiy jsivertinima tenkinti globojamo (ripinamo), jvaikinto vaiko poreikius, sritys,
kur reikalinga pagalba, numatomi konkretiis uzdaviniai, reikalingos priemonés uzdaviniams
pasiekti, atsakingi asmenys, plano aptarimo terminai, matuojami pokyc¢iai ir numatomi tolimesni
veiksmai. Pagalbos plano kopijg biitina perduoti paslaugos gavéjams.

17.2.3.12. informacija apie vaiko artimuosius giminaicius, kitus giminaicius ir asmenis,
su vaiku susijusius emociniais rysiais bei jy gyvenamaja vieta ir kontaktinius duomenis;

17.2.3.13. atvejo vadybos posédziy protokolai ir atvejo vadybininkui koordinatoriaus
teikta informacija (jeigu taikoma);

17.2.3.14. oficialUs susiraSin¢jimai, rastai, susij¢ su paslaugy gavéju ir jo Seima;

17.2.3.15. globéjo (riipintojo), Seimynos dalyvio ar jtévio pradinio vertinimo dokumentai,
1Svada dél pasirengimo globai (rtipybai), jvaikinimui; patikslintos i§vados; kita svarbi informacija
apie glob¢ja, vyresniy nei 16 mety jo Seimos nariy sutikimai dél vaiko globos (rtpybos),
jvaikinimo.

17.2.3.16. VVTAIT uZklausimai ir gauta informacija i§ pirminés sveikatos prieziliros
centry, ugdymo jstaigy, LR Vidaus reikaly ministerijos Informacijos ir ry$iy departamento apie
baudziamosios teisés pazeidimus (IKNR), Apskrities vyriausiojo policijos komisariato apie
administracinés teisés pazeidimus (ANR);

17.2.3.17. VVTAIT teritorinio skyriaus teigiama sprendimg dél fizinio asmens, norincio
tapti vaiko globéju (rtpintoju), Seimynos steigéju, dalyviu ar budinCiu globotoju, pradinio
jvertinimo;
17.2.3.18. VVTAIT atestuoty asmeny i§vada dé¢l fizinio asmens, norinio tapti vaiko
globéju (rtpintoju), Seimynos steigéju, dalyviu ar budinc¢iu globotoju, i§vadg dél fizinio asmens,
norin¢io tapti vaiko glob&ju (rUpintoju), Seimynos steigéju, dalyviu ar budinéiu globotoju,
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pasirengimo vaiko globai (rlipybai), Seimynos veiklai ar prizitréti globos centro globojamus
(rupinamus) vaikus;

17.2.3.17. kiti dokumentai, reikalingi koordinuojant ir teikiant paslaugas paslaugy gavéjui
ir jo Seimai Globos centre.

18. Budincio globotojo ar teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) bylos
formavimas:

18.1 bylos antrasté (4 priedas):

18.1.1. budincio globotojo ar teikiancio paslaugas globéjo (ripintojo) vardas, pavardeé,
gimimo data;

18.1.2. budin¢io globotojo ar teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) kontaktiniai
duomenys (telefono numeris, el. pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas);

18.1.3. budinio globotojo ar teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) globos
koordinatoriaus vardas, pavardé, telefono numeris;

18.1.4. bylos sudarymo pradzios data.

18.2. budindio globotojo ar teikian¢io paslaugas globéjo (riipintojo) dokumentai:

18.2.1. budincio globotojo ar teikiancio paslaugas globé&jo (rlipintojo) asmens tapatybés
kortelés arba paso kopija;

18.2.2. budinc¢io globotojo ar teikiancio paslaugas glob¢jo (rapintojo) pasirengimo
rupintis vaiku pradinis vertinimas ir i§vada;

18.2.3. tarpusavio bendradarbiavimo ir paslaugy teikimo sutarties kopija (toliau —
bendradarbiavimo sutartis);

18.2.4. Globos centro direktoriaus jsakymo dél globos koordinatoriaus paskyrimo kopija;

18.2.5. prasymas nutraukti tarpusavio bendradarbiavimo ir paslaugy teikimo sutartj;

18.2.6. globos centro direktoriaus jsakymas nutraukti tarpusavio bendradarbiavimo ir
paslaugy teikimo sutartj (jei taikoma);

18.2.8. budincio globotojo ar teikianc¢io paslaugas globéjo (rlipintojo) sveikatos pazyma
ar pazymos kopija;

18.2.9. pazyma i§ LR Vidaus reikaly ministerijos Informacijos ir ry$iy departamento apie
baudZiamosios teisés pazeidimus (IKNR) bei i§ Apskrities vyriausiojo policijos komisariato apie
administracinés teisés pazeidimus (ANR);

18.2.10. Globos centro specialisty, teikian¢iy paslaugas budin¢iam globotojui ar
teikianciam paslaugas globéjui (rtipintojui), individualiy konsultacijy apraSymai/protokolai, kiti
dokumentai, susij¢ su paslaugy teikimu;

18.2.11. globos kokybés vertinimas, rekomendacijos ir i§vados;

18.2.12. Globos centro specialisty susitikimy paslaugy gavéjo namuose arba globos
centre apraSymai;

18.2.13. budincio globotojo ar teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) kvalifikacijos
kélima liudijantys dokumentai (supervizijos, baigti mokymai ir kt.);

18.2.14. budincio globotojo ar teikiancio paslaugas glob¢jo (ripintojo) prasymai dél
atokvépio paslaugy ir atokvépio paslaugy suteikimo dokumentai;

18.2.15. kiti dokumentai pagal poreik].

19. Vaiko, priziirimo budincio globotojo Seimoje, ar globojamo (riipinamo)
teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) bylos formavimas:

19.1. bylos antrasteé (5 priedas):

19.1.1. vaiko vardas, pavardé, gimimo metai;

19.1.2. vaiko kontaktiniai duomenys (telefonas, elektroninis pastas), jei tokie yra;
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19.1.3. budincio globotojo vardas (-ai), pavardé (-€s);
19.1.4. budin¢io globotojo ar teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) kontaktiniai
duomenys (telefonas, el. pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas);
19.1.5. savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymo d¢l laikinosios globos
(ripybos) nustatymo data, numeris, globos (riipybos) nustatymo data;
19.1.6. VVTAIT teritorinio skyriaus specialisto, atsakingo uz vaiko globos (riipybos)
prieziura, vardas, pavard¢, telefono numeris;
19.1.7. atvejo vadybininko vardas, pavard¢, telefono numeris, el. pastas;
19.1.8. socialinio darbuotojo, dirbancio su vaiko biologine Seima, vardas, pavardé,
telefono numersis, el. pastas;
19.1.9. esamos ir buvusios vaiko ugdymo jstaigos pavadinimas, atsakingo asmens (pvz.,
auklétojo) pareigos, vardas, pavardé ir kontaktiniai duomenys;
19.1.10. esamos ir buvusios vaiko sveikatos prieziiiros jstaigos pavadinimas, vaiko
gydytojo vardas, pavardé, kontaktiniai duomenys;
19.1.11. globos koordinatoriaus vardas, pavardé¢, kontaktiniai duomenys;
19.1.12. bylos sudarymo pradzios data.
19.2. Vaiko, priziirimo budin¢io globotojo Seimoje, ar globojamo (ripinamo)
teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) dokumentai:
19.2.1. Globos centro direktoriaus jsakymas dél globos koordinatoriaus paskyrimo;
19.2.2. vaiko apgyvendinimo budincio globotojo ar teikiancio paslaugas globé¢jo
(ripintojo) Seimoje aktas;
19.2.3. savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymas dél laikinosios globos
(rupybos) skyrimo;
19.2.4. Globos centro jgaliojimo budin¢iam globotojui atstovauti vaika kopija;
19.2.5. iSrasas i vaiko gimimo jraSo ar vaiko asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento
kopija;
19.2.6. vaiko sveikatos pazyma ir lydintys dokumentai, susij¢ su sveikata, atsizvelgiant |
aplinkybes: hospitalizacijos ir tyrimy iSraSai bei iSvados, nejgalumo nustatymo i§vados ir kt.
19.2.7. dokumentai (jeigu tokie prieinami) apie vaiko tévy sveikatos bukle ir informacija
apie tévy ar turéto vienintelio i§ tévy nuolating gyvenamaja vieta, o jei negalima nustatyti tévy ar
turéto vienintelio i$ tévy nuolatinés gyvenamosios vietos, — informacija apie tévy ar turimo
vienintelio i§ tévy deklaruota gyvenamaja vieta;
19.2.8. informacija apie vaiko artimuosius giminaicius, kitus giminaicius ir asmenis, su
vaiku susijusius emociniais rySiais, bei jy gyvenamaja vietg ir kontaktinius duomenis;
19.2.9. VVTAIT teritorinio skyriaus uzpildytos grésmés vaikui lygio nustatymo anketos
kopija;
19.2.10. teismo leidimo paimti vaika i$ jo atstovy pagal jstatyma kopija;
19.2.11. vaiko perdavimo globos centrui i§ budincio globotojo aktas;
19.2.12. Darbo su Seima/asmeniu/vaiku dokumentai:
19.2.12.1. globos koordinatoriaus darbo su klientu eigos aprasymas, kuriame numatyta:
data, suteikta paslauga, trumpas situacijos apraSymas, susitarimai/rekomendacijos, Kkitos
planuojamos paslaugos data ir paslaugos pavadinimas;
19.2.12.2. atvejo vadybos posédziy protokolai ir atvejo vadybininkui koordinatoriaus teikta
informacija;
19.2.12.3. Globos centro specialisty susitikimy paslaugy gavéjo namuose arba globos
centre apraSymai;
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19.2.12.4. pokalbiy, individualiy konsultacijy protokolai;

19.2.12.5. reikSmingi susiraSinéjimai su paslaugy gaveéju ir jo Seimos nariais el. pastu;

19.2.12.6. susitikimy su vaiko biologiniais tévais ir artimaisiais stebéjimo protokolai;
(rlipintojo) ir jo globojamo (riipinamo) vaiko parengimo susitikimams su biologine Seima ir
artimaisiais globos centro specialisty protokolai, iSrasai, apraSymai;
(rtpintojo) ir jo globojamo (rlpinamo) vaiko parengimo perkélimui j kitag Seima specialisty
protokolai, iSrasai, apraSymai;

19.2.12.9. budin¢iy globotojo priziirimam vaikui ar teikianc¢io paslaugas glob¢jo
(rtpintojo) globojamam (rlipinam) vaikui globé&jo (riipintojo) parinkimo protokolai ir aprasymai;

19.2.12.10. jvaikinimo procediiros dokumentai (jeigu taikoma);

19.2.12.11. globos kokybés vertinimo rekomendacijos ir iSvada;

19.2.12.12. budincio globotojo ar teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) dienorastis,
kuris yra pildomas uz praéjusj ménesj ir pateikiamas ne véliau, kaip iki sekan¢io ménesio 5 dienos;

19.2.12.13. perdavimo atokvépj teikian¢iam asmeniui ir grazinimo budin¢iam globotojui
ar teikian¢iam paslaugas globéjui (riipintojui) aktai,

19.2.12.14. individualus pagalbos planas, kuris apima: budin¢io globotojo ir prizitirimo
vaiko ar teikianCio paslaugas globéjo (riipintojo) ir globojamo (rlipinamo) vaiko bei, jeigu
reikalinga, jy Seimos nariy poreikiy vertinimg, galimybiy jsivertinimg tenkinti globojamo
uzdaviniai, reikalingos priemonés uzdaviniams siekti, atsakingi asmenys, plano aptarimo terminai,
matuojami pokyciai ir numatomi tolimesni veiksmai. Pagalbos plano kopija perduodama
paslaugos gavejui.

19.2.12.15. kity institucijy, jstaigy ar tarnyby pateikta informacija, susijusi su vaiku.
Susirasingjimai su kitomis jstaigomis;

19.2.12.16. kiti dokumentai (Pedagoginés psichologinés tarnybos iSvados, Vaiko raidos
centro i§vados, iSrasai 1§ medicinos, ugdymo jstaigy, psichikos sveikatos centry ir kt.) pagal poreikj
pagalbai organizuoti.

19.3. Budincio globotojo dienorastis apie vaikg (6 priedas):

19.3.1. per pagalbos plano perzitirg dienorastis perduodamas globos koordinatoriui, kuris
dalj dienorascio jsegta j vaiko bylg, o budintis globotojas/globéjas (ripintojas) ar jvaikintojas pildo
dienorastj toliau.

19.3.2. budintis  globotojas/globéjas (rtipintojas) ar jvaikintojas nuolat papildo
informacija dienorastyje.

19.3.3. Adaptacijos seimoje metu kartu su globos koordinatoriumi dienorastis perzitirimas
kas savaite, véliau perzitira Siejama su pagalbos plano perzitiromis.

20. Norin¢iy globoti (rapinti), jvaikinti ar teikti budinciy globotoju paslaugas bylos
formavimas:

20.1.bylos antraSté:

20.1.1. buisimo globéjo (riipintojo), jvaikintojo vardas (-ai), pavardé (-és), gimimo data (-
0s);

20.1.2. busimo globg¢jo (riipintojo), jvaikintojo kontaktiniai duomenys (telefono numeris;
el. pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas).

20.2. Bisimy globéjy (rupintoju), ivaikintojuy, budin¢iy globotojy dokumentai:



20.2.1. buisimo glob¢jo (rupintojo), jvaikintojo asmens tapatybés dokumento patvirtinta
kopija;

20.2.2. biisimo globéjo (riipintojo), ivaikintojo gyvenamosios vietos deklaracijos pazyma
arba registry centro iSrasas apie deklaruotg gyvenamajg vieta;

20.2.3. kiti dokumentai (pagal poreikj).

20.3. Bylos dokumentai:

20.3.1. VVTAIT teritorinio skyriaus sprendimo d¢l fizinio asmens teikimo tapti vaiko
globé¢ju (riipintoju) pradinio vertinimo patvirtinta kopija;

20.3.2. pareiskejo prasSymo, kuriame nurodomas pageidaujamy globoti ar jvaikinti vaiky
skaiCius, amzius, globos rusis ir kt. kopija;

20.3.3. kita, su paslaugy gavéju susijusi, informacija: paslaugy gavéjo prasSymai, kiti
dokumentai (iSraSai 1§ medicininiy dokumenty, iStuokos, mirties liudijimai, jgaliojimai ir pan.)
ir/ar jy kopijos;

20.3.4. 18vada dél biisimo glob¢jo (riipintojo), jtévio pasirengimo globoti (ripinti),
jvaikinti vaika;

20.3.5. fizinlams asmenims, norintiems globoti (riipintis), jvaikinti ar teikti budinciy
globotojy paslaugas, tapus vaiko glob¢jais (riipintojais), budinciais globotojais ar jtéviais, jy byla
su visais joje esanciais dokumentais perkeliama j $ioje tvarkoje auksc¢iau iSvardintus punktus.

21. budincio globotojo dienorastj (6 priedas) vaiko adaptacijos metu galima taikyti ne tik
budincio globotojo, bet ir globéjo (ripintojo) Seimoje, Seimynoje ir jvaikintojy Seimoje. Taip pat
dienorastj galima naudoti ir nuolatinés globos (riipybos) atvejais ar jvaikinimo atvejais, kuomet
vaiko adaptacija Seimoje jau pasibaigusi, taciau jvyksta krizinés situacijos ar kitos aplinkybés,
lemiancios pagalbos poreikiy atsiradima, kai Seima neturi resursy juos pati tenkinti ir yra reikalinga
sudaryti pagalbos plang.

I11. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Paslaugy gavéjy bylos dokumenty rengimo tvarka kei¢iama Utenos Seimos ir vaiko
geroves centro direktoriaus jsakymu.
23. Su paslaugy gavéjy bylos dokumenty rengimo tvarka Utenos Seimos ir vaiko gerovés
centro Globos centro darbuotojai supaZindinami pasirasytinai.
24. Visi Globos centro darbuotojai atsako uz paslaugy gavéjo byloje esanciy asmens
duomeny tinkamg rinkima, saugojimg ir naudojimag LR jstatymy numatyta tvarka.
25. Paslaugy gavéjy asmens dokumenty bylos yra saugomos vadovaujantis jstaigoje
numatyta Globos centro paslaugy gavéjy byly saugojimo tvarka.
26. Paslaugy gavéjy dokumenty byly kontrole vykdo Utenos Seimos ir vaiko geroves centro
vadovas ar jo jgaliotas asmuo.
Utenos Seimos ir vaiko geroveés centro globos centro
skyriaus paslaugy gaveéjy asmens bylos dokumenty
rengimo tvarkos
1 priedas

UTENOS SEIMOS IR VAIKO GEROVES CENTRO
GLOBOS CENTRO SKYRIAUS
PSICHOLOGO VEIKLOS ISRASAS




data




Psichologo vardas, pavardé, parasas, data ...........eieienionnionisnionionississiosissssssssssssssssssssssssssessiesseesns

SusipaZinau:
Kliento ir (ar) vaiko atstovo vardas, pavardé, parasas, data .................cccoveiiiiniiiieeicne e

Globos koordinatoriaus vardas, pavardé, parasas, data
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Utenos Seimos ir vaiko gerovés centro

globos centro skyriaus paslaugy gavéjy
asmens bylos dokumenty rengimo tvarkos
2 priedas

UTENOS SEIMOS IR VAIKO GEROVES CENTRO GLOBOS CENTRO SKYRIAUS
SUTEIKTU PAGALBOS PASLAUGU REGISTRAS

Suteiktos pagalbos

Numatoma
Paslaudos paslaugos forma matom
Eil Paslaugos g (nurodykite, ar paslauga Paslauaos turinvs artimiausia Pagalbos
" | suteikimo gavejas i g y | 1
N buvo suteikta telefonu, el. dvki o L . paslaugos paslauga
r. . . o (nurodykite svarbiausig paslaugos turinio informacija) . .
data (vardas, pavardé) pastu, kliento artimoje suteikimo data suteikes asmuo
aplinkoje ar kt. (jeigu taikoma)
informacija)
Informuota, kad vaiko atveZtij susitikimg nereikés, Vardenis
sutarta, kad pranes vaikui, jog tévai j susitikimg Pavardenis (GK)
Vardené atvykti negali, pasikalbés su vaiku, kodél negali ir 2020-04-08
1. 2020-04-02 | Pavardené (BG) Pokalbis telefonu pasikalbés su vaiku apie galincias kilti emocijas. (savipagalbos gr.)







Utenos Seimos ir vaiko gerovés centro globos centro
skyriaus paslaugy gavéjy asmens bylos dokumenty
rengimo tvarkos

3 priedas

GLOBEJU (RUPINTOJU), ITEVIU AR SEIMYNOS DALYVIU BYLA

Globéjy (rupintojy), itéviy vardas,
pavardé, gimimo data

Globéjy (rupintojy), itéviy
telefono numeris, el. pasto adresas

Globéjy (riipintojy), jtéviy
gyvenamosios vietos adresas

Globojamo (rtipinamo), jvaikinto vaiko
vardas, pavard¢, gimimo data

VVTAIT teritorinio skyriaus specialisto
atsakingo uz globos priezilirg vardas,
pavarde, kontaktiniai duomenys

Esamos ir buvusios (naujai nustacius
laikingja arba nuolating globa (rupyba))
vaiko sveikatos prieziiiros jstaigos
pavadinimas, vaiko gydytojo vardas,
pavarde, kontaktiniai duomenys

Esamos ir buvusios (naujai nustacius
laikinaja arba nuolatine globa (rtipyba))
vaiko ugdymo jstaigos pavadinimas,
istaigos kontaktinio asmens vardas,
pavarde, kontaktiniai duomenys

Atsakingas globos koordinatorius
vardas, pavard¢, kontaktiniai duomenys

Globos (rupybos) forma

Teismo sprendimo
data, globos (rtipybos)
nustatymo data

Savivaldybés administracijos direktoriaus
1sakymo dé¢l laikinosios globos (rlipybos)
nustatymo data, numeris, globos nustatymo data

Pradéta

Baigta




Utenos Seimos ir vaiko gerovés centro globos centro
skyriaus paslaugy gavéjy asmens bylos dokumenty
rengimo tvarkos

4 priedas

BUDINCIO GLOBOTOJO AR PASLAUGAS TEIKIANCIO GLOBEJO (RUPINTOJO)
BYLA

Budincio globotojo ar paslaugas
teikianc¢io globéjo (riipintojo) vardas,
pavardé¢, gimimo data

Budincio globotojo ar paslaugas
teikiancio globéjo (riipintojo)
kontaktinis telefono numeris, el. pasto
adresas

Budincio globotojo ar paslaugas
teikiancio globéjo (rlipintojo)
gyvenamosios vietos adresas

Atsakingas globos koordinatorius
vardas, pavard¢, kontaktiniai duomenys

Pradéta

Baigta




Utenos Seimos ir vaiko gerovés centro globos centro
skyriaus paslaugy gavéjy asmens bylos dokumenty
rengimo tvarkos

5 priedas

VAIKO, PRIZIURIMO BUDINCIO GLOBOTOJO SEIMOJE (LAIKINAI
GLOBOJAMO TEIKIANCIO PASLAUGAS GLOBEJO (RUPINTOJO) SEIMOJE),

BYLA

Vaiko vardas, pavardé, gimimo data

Vaiko telefono numeris, elektroninis
pastas (jei tokie yra)

Budincio globotojo, prizitirin¢io
globojamg (rtipinamg) vaika arba
globéjo (riipintojo) laikinai globojancio
(rupinancio) vaika vardas, pavardeé,
telefono numeris, el. pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas

Vaiko apgyvendinimo pas budintj
globotojg arba laikinosios globos
nustatymo pas globé¢ja (riipintoja) data

Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymo data, numeris,
globos (riipybos) nustatymo data

Atsakingo uz globos prieziiira VVTAIT
teritorinio skyriaus specialisto vardas,
pavard¢, kontaktinis telefono numeris

Atvejo vadybininko vardas, pavarde,
kontaktiniai duomenys

Socialinio darbuotojo, dirbancio su
vaiko biologine Seima, vardas, pavarde,
kontaktiniai duomenys

Esamos ir buvusios vaiko sveikatos
priezilros jstaigos pavadinimas, vaiko
gydytojo vardas, pavardé¢, kontaktiniai
duomenys

Esamos ir buvusios vaiko ugdymo
Istaigos pavadinimas, jstaigos
kontaktinio asmens vardas, pavarde,
kontaktiniai duomenys

Vaiko tévai:
vardas, pavard¢, gimimo data,
gyvenamoji vieta, telefono numeriai

Atsakingas globos koordinatorius,
kontaktiniai duomenys

Pradéta
Baigta




Utenos Seimos ir vaiko geroveés centro
globos centro skyriaus paslaugy gavéjy
asmens bylos dokumenty rengimo tvarkos
6 priedas

BUDINCIO GLOBOTOJO* DIENORASTIS APIE VAIKA

Vaiko vardas, pavardé

Budincio globotojo* vardas, pavardé

Numatoma pagalbos plano perZziiiros data

Pastebéjimy / uZraSy periodas

STEBEJIMO UZRASAI

DATA

SVEIKATA (persalimai ir kt. ligos ir sutrikimai, traumos, skiepai, planiniai sveikatos tikrinimai, mityba, dietos, miegas, fizinis vystymasis, raida, lytinis brendimas,

zalingi jprociai ir kiti svarbiis pastebéjimai ir jvyke jvykiai)

2020-
04-28

Stipriosios pusés

Sunkumai

XXXX-
XX-XX
ir t.t.

DATA

MOKYMASIS, PAZINTINIS VYSTYMASIS (ugdymo jstaiga, grupé/klasé, ugdymo jstaigos keitimas, adaptacija naujoje ugdymo jstaigoje, kurso kartojimas, santykiai
su auklétojais/mokytojais, santykiai su klasiokais/grupés vaikais, gebéjimas Zaisti su kitais vaikais, jgiidziai ir interesai, hobis. Lankomumas, pasiekimai, pazangumas
grupéje/klaséje, geriausiai ir sunkiausiai besisekantys dalykai, lankomi bureliai, elgesio problemos, spec. ugdymosi poreikiai, gebéjimas koncentruoti démesj, mokymosi

motyvacija, profesijos rinkimasis ir kiti svarbiis pastebéjimai)

Stipriosios pusés

Sunkumai




DATA | EMOCIJOS IR ELGESYS (gebéjimas jvardinti ir reiksti jausmus, kontroliuoti pyktj, agresijq, saviverté ir pasitikéjimas savimi. Patiriami emociniai sunkumai ir
nejprastas elgesys, pvz. siibavimas, saves zalojimas, seksualizuotas elgesys, per didelis vaiko atvirumas kitiems suaugusiems, baimés, nerimas, atsiskyrimas, enureze,

enkoprezeé, pabégimai is namy. Psichologinés traumos, netektys, jautimasis svarbiu, mylimu, reikalingu, tarpusavio palaikymas, kalbéjimasis, psichologinis atsparumas.

Elgesio sunkumai/pazanga, lankymasis policijos komisariate, nusizengimai ir kiti svarbiis pastebéjimai)
Sunkumai

Stipriosios pusés

VAIKO TAPATUMO VYSTYMASIS (koks vaiko as-vaizdas, ar jauciasi priklausantis Seimai, kiek yra joje ir visuomenéje priimamas, kaip stipriai iSvystytas pozityvus
savo individualumo pajautimas, tikéjimo, kultaros, kalbos, savo biologinés Seimos istorijos zinojimas ir priémimas ir Kiti svarbis pastebéjimai)
Sunkumai

DATA

Stipriosios pusés

DATA | SEIMOS IR SOCIALINIAI RYSIAI (santykiai su broliais, seserimis, kitais artimaisiais, budinciu globotoju/globéjais (ripintojais). Gebéjimas bendrauti su

bendraamziais, kitais reikSmingais vaikui Zmonémis, prisirisimas prie budincio globotojo/globéjo (ripintojo), biologiniy tévy. Svarbus suaugusieji, vaiko draugai, nauji
Zmonés vaiko aplinkoje ir kiti svarbiis pastebéjimai)
Stipriosios pusés

Sunkumai




DATA

SOCIALINE PREZENTACJA (ar apranga atitinka amziy, lytj, kultirq ir tikéjimg. Svara ir higiena, buitiniai jgiidziai, Patarimai vaikui apie vienoje ar Kitoje situacijoje
tinkamq aprangq, paties vaiko mintys ir jausmai apie save, vaiko vaidmuo tarp bendraamziy ir kiti svarbiis pastebéjimai)

Stipriosios pusés Sunkumai

DATA

RYSIAI SU VAIKO BIOLOGINE SEIMA (kaip vaikas jauciasi kalbédamas apie biologinés Seimos narius, ar nori bendrauti, kaip jauciasi pries ir po susitikimy,
giminaiciy elgesys su vaiku, bendravimo daznumas, pasiekimai ir sunkumai ir kiti svarbiis pastebéjimai)

Stipriosios pusés Sunkumai

DATA

PAPILDOMI UZRASAI

*Dienorastj galima taikyti vaiko adaptacijos metu ir globéjo (ripintojo) Seimoje, Seimynoje ar jvaikintojy Seimoje.




